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Morlupo, li 22/05/2019

COMUNICAZIONE N. 175

Ai Docenti

Al D.S.G.A.

Alla Segreteria Didattica

All’Ufficio del Personale

Ufficio Collaboratori D.S.
Loro Sedi

Oggetto: Adempimenti finali A.S. 2018/2019

1. Adempimenti finali relativi alla progettazione didattica (classi intermedie) da consegnare
presso la Seqreteria Didattica

ENTRO LA DATA DELLO SCRUTINIO

e Relazione sulla progettazione svolta, in una sola copia firmata dal Docente (in allegato
il format).

e Registro di Classe da consegnare in Segreteria Didattica, a cura del Coordinatore.

2. Adempimenti finali relativi ai Docenti da consegnare presso I’Ufficio di Vicepresidenza

ENTRO VENERDI’ 7 GIUGNO 2019

e FUNZIONI STRUMENTALI E REFERENTE AREA DISABILITA’
| docenti titolari della funzione presenteranno una Relazione finale sulle attivita svolte,
di cui forniranno una sintesi nel Collegio dei Docenti di venerdi 14 giugno 2019.

3. Adempimenti finali relativi ai Docenti da consegnare presso I’Ufficio del Personale

ENTRO VENERDI’ 14 GIUGNO 2019
e Domanda di ferie A.S. 2018/2019 (modello da ritirare presso 1’Ufficio del Personale - sede
centrale - e da riconsegnare presso lo stesso), completa di recapito estivo.
e RE, con chiusura alla data dello scrutinio.
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e Restituzione chiavi armadietti, (PIAZZI all’Ufficio Personale della sede legale e NERVI
presso la Vicepresidenza della sezione associata).
a) Docenti a tempo determinato entro la data dello scrutinio ad esclusione dei
docenti con nomina dell’A.T.P. di Roma.
b) Docenti a tempo indeterminato entro il 14 giugno.

4. Adempimenti finali relativi al Fondo dell’Istituzione Scolastica.

TUTTE LE RELAZIONI DOVRANNO ESSERE CONSEGNATE PRESSO
LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

(La mancata consegna della relazione comportera I’impossibilita di liquidare il Fondo spettante per il lavoro svolto)

ENTRO VENERDI’ 14 GIUGNO 2019
e PROGETTI: I responsabili dei Progetti attuati nell’A.S. 2018/2019 dovranno

presentare una breve relazione contenente i seguenti punti:
= Titolo del Progetto
= Docenti coinvolti
= Classi coinvolte
= OQrario di svolgimento del progetto (curriculare/extracurriculare)
= Ore complessive
= Criticita
» Eventuale riproposizione per I’A.S. 2019/2020

La relazione andra presentata anche per i progetti non avviati oppure interrotti.

e COORDINATORI DI CLASSE e DI SEDE
o | Coordinatori di Classe dovranno presentare una relazione sul lavoro svolto
contenete i seguenti punti:
= Azioni rivolte al gruppo-classe
= Azioni rivolte a singoli alunni
= Azioni rivolte al Consiglio di Classe

e COMMISSIONI: Le commissioni: Elettorale e Referente Teatro, presenteranno una
relazione sul lavoro svolto contenete i seguenti punti:
e Attivita
e Criticita
e Proposte per I’A.S. 2019/2020.

e RESPONSABILI DEI LABORATORI E AULE SPECIALI, RESPONSABILI
DELLA PALESTRA
I responsabili dovranno presentare una relazione sul lavoro svolto nel corso dell’anno.

5. Saggi omaqggio

e Consegna in Biblioteca entro il mese di giugno.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Gaetana IACOBONE

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, co. 2, D.Lgs. 39/93




